设备档案
设备名称：
设备负责人：
归口管理部门：

设备档案清单

	序号
	内容

	1
	科研仪器设备随机技术资料档案材料目录

	2
	操作规程

	3
	自检规程

	4
	完好标准

	5
	设备维护保养计划及执行情况表

	6
	设备故障报告单

	7
	设备检定记录

	8
	设备改造记录表

	9
	设备转移记录表

	10
	设备使用许可表

	11
	设备培训记录

	12
	仪器运行记录

	13
	仪器维修（自检）记录

	
	

	
	

	
	

	
	


科研仪器设备随机技术资料档案材料目录

设备名称：                           编号： NIMTE-记录-21-档案目录-09
	序号
	档案名称
	份数

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


设备维护保养计划及执行情况
设备名称：                                编号：NIMTE－记录－21－设备管理－11                  No:      
	序号
	维护保养的内容
	周期
	执行情况

	
	
	
	时间
	结果
	时间
	结果
	时间
	结果
	时间
	结果
	时间
	结果
	时间
	结果

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填写人：                 

设备故障报告单

编号：NIMTE－记录－13－07                  No:      
	仪器设备

名    称
	
	生产厂家
	

	型    号
	
	价    格
	

	使用部门
	
	设备负责人
	

	故障发生

及调查过程描述
	

	故障原因

分析
	

	处理意见及整改措施
	

	归口管理部门负责人
意见
	签名：                   年   月    日

	主管部门

意见
	签名：                   年   月    日

	主管部门

验证意见
	签名：                   年   月    日


设备检定记录

编号：NIMTE－记录－13－09                       部门：                      序号：
	名称
	
	型号
	
	测量范围
	
	数量
	

	生产单位
	
	存放地点
	
	固定资产编号
	
	启用日期
	

	使用单位
	
	使用人
	
	检定周期
	

	检   定   记    录

	年
	月
	日
	   摘        要
	检定人员

(或单位)
	计量员
	备  注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


设备改造记录表

编号：NIMTE－记录－13－10                       No:                  

	设备名称
	 
	型号
	   

	总金额（万元）
	
	制造厂家/经营厂家
	

	购置日期
	年  月  日
	
	

	改造原因：

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                  设备责任人：



	归口管理部门意见：

	科技发展部意见：


注：本表一式2份，分别由设备责任人、科技发展部备案。

设备转移记录表

编号：NIMTE－记录－13－11                      No:                  

	设备名称
	 
	型号
	   

	总金额（万元）
	
	制造厂家/经营厂家
	

	购置日期
	年  月  日
	
	

	转移原因：

 

 

 

 

 

 

                                  原设备责任人：

	原归口管理部门意见：

	现设备责任人意见：

	拟转移归口管理部门意见：



	科技发展部意见：

	管理者代表审批：


注：本表一式3份，分别由原设备责任人、拟转移设备责任人和科技发展部备案。

设备使用许可表
编号：NIMTE－记录－21－01－04                       No:
	设备名称
	 
	型号
	   

	制造厂家/经营厂家
	
	出厂编号：
	

	购置日期
	年   月   日
	总金额（万元）
	

	许可有效期
	使用人
	责任人

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


培 训 记 录

编号：NIMTE－记录－21－01－05                 No.

	名  称
	

	时  间
	
	地  点
	

	参加人员
	

	培    训    内     容

	记录者：



	备  注
	


仪器设备维修申请、验收单

编号：NIMTE-记录-02-设备管理-01      部门：新能源所
单位：元

	设备名称
	紫外可见分光光度计
	购置价格
	18000
	购置时间
	2013.3

	维 修 原 因 及 内 容
	因存在问题不能联机，不能正常显示，经常出现大声的“嗒嗒嗒”的声音等问题送修，更换机身马达一个。

设备使用人：          

      年   月   日

	
	部门负责人
	
	课题负责人
	

	维 修 结 果验收 
	设备管理员：                

年    月     日

	说明：1万元以下的设备维修报销需填写此单；1万元以上的设备维修，需要填写《设备故障报告单》，经质量办审批后方可进行维修。


